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1. การติดตั้งโปรแกรมสำรวจประชากรสุนัขและแมว    

 

1.1. คุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอร (Specification) 
 

เครื ่องคอมพิวเตอรท ี ่สามารถใขงานโปรแกรมสำรวจประชากรสุน ัขและแมว ตองมีค ุณสมบัติ 
(Specification) ดังน้ี 

1. รายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอรขั้นต่ำที่รองรับ (Minimum Requirement) 

 

CPU ประสิทธิภาพไมต่ำกวา Intel Core i3 รุนที ่3  

(เชน  Intel Core i3 3370) 

RAM ขนาดไมต่ำกวา 4 GB 

Harddisk ขนาดไมต่ำกวา 500 GB 

OS ระบบปฏิบัติการวินโดวส (Windows) เวอรชัน 7 ขึ้นไป 

(เชน Microsoft Windows 7, 8, 8.1, 10) 

 

2. รายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอรที่แนะนำ (Recommendation) 

 

CPU Intel® Core™ i3- รุนที ่8 ขึ้นไป 

(เชน  Intel® Core™ i3-8300  ขี้นไป) 

RAM 8 GB ขึ้นไป 

Harddisk 1 TB 

OS ระบบปฏิบัติการวินโดวส (Microsoft Windows) เวอรชัน 10  
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1.2. วิธีการติดตั้งโปรแกรม 

1.  ผูใชงานดับเบิลคลิกเปดโปรแกรมเว็บเบราวเชอร (Web Browser) 

2. พิมพ  http://www.thairabies.ku.ac.th  ลงในชอง URL เพ่ือเขาสูเว็ปไซต 

 

3. ดาวนโหลดโปรแกรม Rabies Offline โดยคลิกที่ปุม  “คลิกที่น่ี” 

  

http://www.thairabies.ku.ac.th/
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4. เมื่อดาวนโหลดไฟลที่ใชติดต้ังเรียบรอยแลวให  ดับเบ้ิลคลิก้เพ่ือติดต้ังระบบ 

 

5. ระบบจะแสดงหนาตางการติดต้ังระบบใหผูใชงานคลิกปุม  “ถัดไป” 
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6. ระบบจะแสดงตำแหนงที่ติดต้ังโปรแกรม ใหผูใชงานคลิกปุม  “ถัดไป” 

 

 

7. ระบบจะแจงความพรอมในการดำเนินการติดต้ังโปรแกรม ใหคลิ้กปุม  “ติดต้ัง” 
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8. ระบบจะติดต้ังโปรแกรม เมื่อติดต้ังเสร็จใหคลิกปุม  “ถัดไป” 

 

 

9. เมื่อระบบติดต้ังโปรแกรมเรียบรอย ใหคลกิปุม  “เสร็จสิ้น” 
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2. วิธีการใชงานโปรแกรมสำรวจประชากรสุนัขและแมว 

 

2.1. การเขาสูระบบ (Log-in) 
 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอนโปรแกรม Rabies Offline ที่อยูบน Desktop 

 

 
 

2. เขาสูระบบดวยสิทธ์ิ (ช่ือผูใชและรหัสผาน) ของเจาหนาที่โดยแบงเปน สิทธ์ิ Manager และ User 
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3. กรอกช่ือผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) หลงัจากน้ันใหคลกิปุมเชาสูระบบ 

 

4. เขาสูระบบ 
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2.2. วิธีการออกจากระบบ (Log-out) 

1. เมื่อผูใชงานตองการที่จะ Log-out ออกจากระบบใหคลิ้กทีท่ี่ลูกศรดานบนฝงขวา 

 

2. ระบบจะแสดงตัวเลือกโดยใหผูใชงานเลือก Log-out ออกจากระบบ 
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3. ระบบจะกลับมาสูหนา Log-in อีกครั้ง 

 
 

2.3. วิธีการแสดงแถบเมนู (Menu) 

1. เมื่อผูใชงานตองการที่จะแสดงแถบเมนูใหคลิ้กที่ไอคอน    (Hamburger) 
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2. ระบบจะทำการแสดงแถบเมนูที่ซอนไว 

 

 

2.4. วิธีการกรอกขอมูล 

1. เมื่อเขาสูระบบและผูใชงานตองการพิมพขอมูลใหเลือกที่เมนูที่ตองการจะใชงาน 
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2. ใหผูใชงานคลิ้กเลือกที่บริเวนชองสีขาวที่ตองการจะกรอกขอมูลและกรอกขอมูล 

 

 

3. ชองที่มีเครื่องหมาย * หมายถึง ชองที่บังคับใสขอมลู (หากไมใสขอมูลจะไมสามารถบันทึกในระบบได) 
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4. ชองที่เปน Drop-down จะเปนชองที่มีขอมูลใหเลือกใสเทาน้ัน ไมสามารถกรอกขอมลูนอกเหนือจากที่ระบบ

ระบุไวได โดยเมื่อผูใชงานตองการเลือกใหดับเบ้ิลคลิ้กที่ชองวางระบบจะแสดงขอมูลทีส่ามารถเลือกใสได

ขึ้นมา 

 

 

5. เมื่อคลิกเลือกขอมูลที่ตองการใสระบบจะแสดงใหเห็นในตาราง 
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6. เมื่อตองการบันทึกใหคลิกทีปุ่ม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล หากกรอกรายละเอียดในชองที่มีเครื่องหมาย * 

ไมครบระบบจะแจงเตือนและไฮไลทชองที่บังคับกรอกขอมูล 

 

7. เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก” 

 

8. ระบบจะแจงวาระบบไดบันทึกสำเร็จ คลิกปุม  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูหนากรอกขอมูล 

 
  



   

 

หนา 14 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

9. กลับสูหนากรอกขอมูล 

 

 

2.5. วิธีการเพิ่มรายการ (เพิ่มแถว) 

1. หากผูใชงานตองการเพ่ิมรายการสามารถคลิกปุม  “เพ่ิมรายการ”  ไดโดยระบบจะเพ่ิมใหครั้งละ 1 แถว 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

2. หากผูใชงานตองการเพ่ิมรายการมากกวา 1 แถวตอครั้งสามารถพิมพตัวเลขในชองตัวเลขและคลกิปุม  “เพ่ิม

รายการ” 

 

 

2.6. วิธีการลบรายการ (ลบแถว) 

1. หากผูใชงานตองการลบรายการสามารถคลิกปุม  “ลบรายการ”  ไดโดยระบบจะลบใหครั้งละ 1 แถว 

 
  

 
1  

2 
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2. หากผูใชงานตองการลบรายการมากกวา 1 แถวตอครั้งสามารถพิมพตัวเลขในชองตัวเลขและคลกิปุม  “ลบ

รายการ” 

 

 

2.7. วิธีการคัดลอก (Copy) ขอมูลจากไฟล Excel มากรอกในระบบ 
 

1. ในกรณีทีผู่ใชงานตองการคัดลอกขอมูลจากโปรแกรม Excel มาไวในระบบสามารถทำไดโดยเปดไฟล Excel ที่

มีขอมูลที่ตองการคัดลอกขึ้นมา 

 
  

 
1  

2 
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2. เลือกขอมูลที่ตองการคัดลอกแลวกด Ctrl+C 

 

3. เปดโปรแกรมและกดเพ่ิมรายการเพ่ือใหระบบขึ้นแถวใหม 

 

4. นำเมาส (Mouse) ไปวางที่ชองวาง  
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5. หลังจากน้ันกด Ctrl+V ขอมลูที่คัดลอกมาจากถูกนำมาใสในระบบ 

 

 

2.8. วิธีการจัดเรียงขอมูลตามตัวอักษร (Sort) 
 

1. เมื่อผูใชงานระบบกรอกขอมูลเปนจำนวนมากและตองการที่จะจัดเรียงขอมูลโดยเรียงลำดับจาก ก-ฮ หรือ 1-

100 ทำไดโดยกดที่บริเวณดานบนของคอลัมปที่จะจัดเรียง 
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2. เมื่อดับเบ้ิลคลิ้กบริเวณดานบน ระบบจะทำการจัดเรียงขอมูลโดยอัตโนมัติ 
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3. เมนูในระบบ      

 

3.1. เมนูบันทึกสัตวมีเจาของ (แบบเดิม) 
 

1.  เลือกเมนูบันทึก  “สัตวมีเจาของ (แบบเดิม)”  

2. ในเมนู บันทึกสัตวมีเจาของจะถูกแบงการกรอกขอมูลออกเปน 2 สวนคือ ขอมูลเจาของสัตว (สีฟา) และ

ขอมูลสัตวเลี้ยง (สีเทา) 

 

 
 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

 
 

5. กด “ตกลง” เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีเจาของ 
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3.2. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถ่ินที่อยู 

1. เมื่อเขาสูระบบใหเลือกเมนูบันทึกขอมูลสำรวจ  “สัตวมีถิ่นที่อยู” 

2. เมนู บันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถิ่นที่อยู จะถกูแบงออกเปน 3 สวน คือ ขอมูลสถานที ่(สีฟา) จำนวนสตัวแบง

ตามเพศ (สีเขยีว) และจำนวนสัตวไมแยกเพศ (สีเหลือง) 

 

 
 

 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

 

5. กด  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถิ่นที่อยู 
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3.3. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) 
 

1.  เมื่อเขาสูระบบใหเลือกเมนูบันทึกขอมูลสำรวจ  “สัตวจร (พบที่สาธารณะ)” 

2. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) จะถูกแบงออกเปน 2 สวน คือ ขอมลูสถานที ่(สีฟา) และ

จำนวนสุนัขและแมวที่ฉีดวัคซนีและทำหมัน (สีเหลือง) 

 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

5. กด  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) 
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3.4. เมนูรายงาน (Report) 
 

1. เมื่อเขาสูเมนูรายงานจะพบหนาตาของโปรแกรม ดังน้ี โดยผูใชสามารถเลือกไดวามีหรือไมมีเทศบัญญัติ 

2. เมื่อเลือกแลวใหคลิกปุม  “แสดงรายงาน” 

 

 
  

 
1 

 
2 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3. เมื่อคลิ้กปุมแสดงรายงานโปรแกรมจะสรุปผลขอมูลจากทกุเมนู 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

4. ดานบนของหนารายงานจะมีแถบเครื่องมอื โดยสามารถเลือกพิมพเปนไฟลชนิดตางๆได 

 

5. สามารถบันทึกเปนไฟลรูปแบบตางๆได 

 

6. ระบบสามารถคนหาคำได 

 

7. ระบบสามารถเพ่ิมและขยายขนาดของการมองเห็นได 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

8. ระบบสามารถเลือกมุมมองการแสดงหนากระดาษได 

 
 
 

3.5. เมนูสงออก (Export) 

1. การสงออกขอมูลสามารถเลอืกได 2 แบบ คือ  

1.1.  การสงออกขอมูลเปนไฟลชนิด .dat  ใชสำหรับการสงขอมูลมายังศูนยฯ 

1.2.  สำรองขอมูลรูปแบบ Excel ใชเมื่อผูใชตองการขอมูลเพ่ือไปใชประมวลผลตอ หรอื เพ่ือเก็บไวเพ่ือเปน

 สำรองขอมูลจดัเก็บ (Backup)  

สำหรับขั้นตอนแรกใหสงออกขอมูลเปนไฟล .dat ใหคลิกปุม  “สงออกขอมูล” 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

2. โดยเมื่อกดสงออกขอมูลแลวระบบจะใหผูใชงานระบุแลวคลิกปุม  “Save”  เพ่ือบันทึกขอมูลไฟล 

 

3. เมื่อคลิกปุม  “Save”  ระบบจะจัดเก็บไฟลในรูปแบบไฟล .dat 

 

4. สวนแบบที่ 2 หากผูใชตองการสำรองขอมูลในรูปแบบ Excel ใหคลิกปุม  “สำรองขอมูลในรูปแบบ Excel” 
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

5. โดยเมื่อกดสำรองขอมูลรูปแบบ Excel แลวระบบจะใหผูใชงานระบุแลวคลิกปุม  “Save”  เพ่ือบันทกึขอมูล

ไฟล 

 

6. เมื่อคลิกปุม  “Save”  ระบบจะจัดเก็บไฟลในรูปแบบไฟล .xlsx ซึ่งสามารถเปดดูไดดวยโปรแกรม 

Spreadsheet เชน Microsoft Excel หรือ Google Sheet เปนตน 

 
  



   

 

หนา 32 
11 ธันวาคม 2562 
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3.6. เมนูนำเขาขอมูล (Import) 

1. เมื่อเขาสูเมนูนำเขาขอมูลใหคลิกปุม  “เลือกไฟล” 

 
 

2. เมื่อคลิกปุม  “เลือกไฟล”  ระบบจะใหเลือกไฟลที่จะนำเขาขอมูลและเมื่อเลือกไฟลแลวใหคลิกปุม  “Open”  

 
  



   

 

หนา 33 
11 ธันวาคม 2562 
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3. เมื่อคลิกปุม  “Open”  ระบบจะแจงเตือนวาระบบไดนำเขาขอมูลสำเร็จหลังจากน้ันใหคลิกปุม  “ตกลง” 

 
 

4. ระบบจะแสดงช่ือไฟลที่นำเขาสำเร็จในตารางประวัติการนำเขาขอมูล ทีป่รากฏดานลาง 
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